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Nain tilaat Hyoky-palvelun
-Tarvitset tilaamisessa Suomi.fi-valtuuksia

Kayttéehtojen Suomi.fi- THIaBE
allekirjoitus valtuudet IOmE!kkf.'_.en taytto
kuntoon ja lahetys

» Lataa palvelun » Hanki kuntasi » Kirjaudu tilaus-

kayttdehdot. Suomi.fi- lomakkeelle.

valtuuttajalta

» Tutustu niihin ja hanki "Kyberturvalli- » Anna pyydetyt

vaadittava allekirjoitus suuspalveluiden tiedot. » Tilaus késitelldan, jonka jalkeen

organisaatiostasi. tilaaminen”-valtuus. > Liits mukaan palveluyhteyshenkild saa paakayttdjan

tunnukset Palvelun kayttoliittymaan.

» Nimeé allekirjoitetut » Katso erilliset allekirjoitetut e b :
Kayttdehdot, esim. SIS kéyttdehdot. Siella han antaa palvelussa tarvitut
Kayttsehdot Vammala SUOI:T'II.fI ohjeet tiedot (ml. IP-osoitealueet) ja

- tarvittaessa. » Lahets tilaus. my&hemmin noutaa raportit.
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2. Suomi.fi-valtuudet kuntoon

E Suomi fi Hae Suomi.fists Q. suomeksi(F) v

Etusivu Tiedot ja palvelut v/ Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Etusivu > Valtuudet

Tilauslomakkeelle kirjaudutaan Suomi.fi-tunnusten avulla. Valtuudet

Ennen tilaamista pitaa kunnan tehda tarvittava
valtuushakemus seka valtuuttaa tilauksen tekija asioimaan

Ohjeet

> Miké on Suomi.fi-valtuudet?

> Suomi.fi-valtuuksia hysdyntavat

Kun tunnistaudut Suomi.fihin, voit antaa ja pyytda sahkaisia valtuuksia

. A A palvelut
Anna ja pyyda valtuuksia > Suomi.fi-valtuuksissa kaytéssa
puolestaan. .
ointi

valitsemiesi asioiden hoitamiseen.

Valtuuden nimi ja kuvaus

Valtuuttaminen asioiden hoitamiseen

Suomi.fi-valtuuksissa yksityishenkilét, yritykset ja yhteisét voivat valtuuttaa
jonkun toisen hoitamaan asioita puolestaan.

» Nimi: Kyberturvallisuuspalveluiden tilaaminen

Valtuutus on sahkéinen valtakirja, jonka tiedot tallennetaan
valtuusrekisteriin. Kun haluat asioida toisen puolesta Suomi.fi-valtuuksia
hyédyntévassa palvelussa, voimassa olevat valtuudet tarkistetaan

» Kuvaus: Talla valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan
puolesta tilata kyberturvallisuuspalveluita ja ilmoittaa ]
niissa tarvittavia tietoja, kuten palvelun tuottamisessa
tarvittavia yhteystietoja ja verkko-osoitteita.
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B suomii

Valtuushakemus

» Ennen kuin kunnassa pystytaan jakamaan
tilauksen tekemiseen liittyva valtuus, kunnan
pitda hakea valtuushakemuksella yhdelle tai
useammalle tydntekijalleen valtuutusoikeus, eli
oikeus jakaa "Kyberturvallisuuspalveluiden
tilaaminen” -asiointivaltuutta muille
tyontekijoille.

» Valtuushakemus tehdaan osoitteessa:
www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-
valtuuttaminen

» Kun valtuushakemus on hyvaksytty, voidaan
edeta valtuuden antamiseen.
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E Suomi fi

Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit

Hae Suomi.fistd O\ Suomeksi (FI) ~

-&] Tunnistaudu —_—
VALIKKO

Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Etusivu > Valtuudet > Hakemuksella valtuuttaminen

Hakemuksella valtuuttaminen

Hakemuksella valtuuttavat vain ne, jotka eivat voi antaa tai mitatoida valtuuksia omatoimisesti Suomi.fi-valtuuksissa. Kun

olet tunnistautunut, voit tarkastella aikaisemmin tekemiasi hakemuksia.

= Kuka tarvitsee hakemuksella
m N&in teet

valtuuttamista? valtuushakemuksen

Hakemuksen kasittelyaika on noin 1 viikko hakemuksen saapumisesta. 1. Aloita aina vaatimusten

selvittamisella

Avaa kaikki .
Kun vastaat kysymyksiin, saat

toimintaohjeet ja listan tarvittavista

Julkishallinto seka osa yhdistyksista ja yhtymista DA Ve R

vaihtelevat eri tilanteissa ja ne

® Valtion-, alue- ja kunnallishallinnon organisaatio .
saattavat muuttua eri hakemusten

* Oppilaitos valilla.

Selvita vaatimukset

2. Tee hakemus valtuuden

® Evankelisluterilainen kirkko ja ortodoksinen kirkkokunta

* Yhdistys, jonka nimenkirjoitussaannon mukaan yhdistysta edustaa
kaksi tai useampi henkilo yhdessa tai jonka edustamiseen
oikeutetuilla ei ole suomalaista henkilotunnusta tai

tunnistusvalinetta rekisteroumiseksi
® Yhteiso tai yhtyma, jolla ei ole kaupparekisteriin merkittyja )
. I . . Tee hakemus vaatimusten
edustajia kuten saatio, uskonnollinen yhdyskunta, sijoitusrahasto, . . .
. o . . mukaisesti. Hakemuksen voi tehda
tyottomyyskassa, vakuutuskassa, henkildstorahasto, yhteismetsa, ]
. PV L kuka tahansa valtuuttajan
tiekunta, osakaskunta, laivanisannistoyhtio, elinkeinotoimintaa . o
valitsema henkil®.

tunnistusvalinetta tai suomalaista henkildtunnusta 4

harjoittava muu yhtyma tai kuolinpesa, joilla on Y-tunnus
* Metsdyhtyma, maatalousyhtyma ja kiinteistoyhtyma, jonka

osakkaana on toinen yhteiso tai jonka osakkaalla ei ole

Omat hakemukset
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Valtuudet

KIRJAUDUULOS  VALIKKO

» Kun valtuushakemus on
hyvaksytty ja sinulla on
tarvittava valtuutusoikeus, voit e s pryda etttz omans
antaa ——
"Kyberturvallisuuspalveluiden
tilaaminen” -asiointivaltuuden el
sita tarvitsevalle tyontekijalle.

Valitse, kenen valtuuksiin haluat siirtya s

Miké on Suomi.fi-valtuudet?

v v

Suomi.fi-valtuuksia hyédyntavat

palvelut

v

i . . . Suomi.fi-valtuuksissa kaytossa
. Anna ja pyyda valtuuksia yrityksen,
‘ Yrityksen valtuudet . . L olevat valtuusasiat
yhdistyksen tai muun yhteison puolesta.

v

Henkildn puolesta asiointi

v

Organisaation puolesta asiointi

v

Henkilon valtuudet

|

v

Organisaation valtuudet

> VaIitse ensin asiointirooliksi Valtuuttaminen asioiden hoitamiseen

Suomi.fi-valtuuksissa yksityishenkilot, yritykset ja yhteisot voivat valtuuttaa

"y rl ty kse n Va Itu u d et" jonkun toisen hoitamaan asioita puolestaan.

Valtuutus on sahkdinen valtakirja, jonka tiedot tallennetaan
valtuusrekisteriin. Kun haluat asioida toisen puolesta Suomi.fi-valtuuksia
hyodyntavassa palvelussa, voimassa olevat valtuudet tarkistetaan
valtuusrekisterista.

Kun annat valtuuden, tunnistaudut ensin Suomi.fihin omilla
henkildkohtaisilla tunnistusvalineillasi ja valitset, kenen valtuuksiin haluat
- ~ siirtyd. Sen jalkeen valitset valtuutetun tai valtuutetut ja asiat, joita he voivat
TH'- I CVM hoitaa. Valtuutus on voimassa maarittelemasi ajan. Kun pyydat valtuutta, se 5

on voimassa vasta, kun valtuuttaja on vahvistanut valtuuden.
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Valtuuden antaminen 2/2

1. Valitse oikea

Valitse valbuustyyppl

3. Vaihe 1

HUOM! Jos henkild on jo pyytanyt valtuutta jarjestelmassa, voit vain
hyvaksya hanen pyynténsa, eikd kuvattuja vaiheita tarvitse enda suorittaa.

Vaihe 255 Yaltuuksien chjeet =

Valtuusasiat

Hae ja valitse valtuusasiat, jpibin pywdat olkeutta oimia wlfuottajan poolesta, Voit kiyttis
RakLSANANS Myds ﬂﬂiﬁllltipﬁhli-'l.ll'l T Urganiual:im TRA, Vil Iaai:—ﬂma Ihakiea
kdyTtdenealld usedta hakusanaja, kun lisdat ne erikseen Naet listalla kaskki valtuusasiat,
joissa psiintyy jokin halousanoista.

@ Miytd kaikdd vattuusasiat

organisaatio G
. _ _'q'illl::-r l:ima.liu_r\-_gnr;t el Glle tai crganisaatiolie oikewden asicida valtuuttajan
PUGIFEE
o Eimmeriinsi yriys seuUTies yesittbaes Tyomekdja el ilasimansn holameas pryksen
2. Valitse "Anna 3 Vaihe 2 ————F |3 Vaihe
valtuuksia” - vaine |
(vasen ylanurkka) Lisaa valtuutetut
Anna tai P‘jl’jl'dﬁ valtuuksia i Lisdd henkild Eiul | Lisda yritys |
/ - - “ Lisdd valtuutetut
{ B2 ANNA VALTUUKSIA
'\__‘ A Erunimi Sl busrviri
S8 PYYDA VALTUUKSIA e
Voimassaolevat o \“-
ANNETUT VALTUUDET Valheet
I 1. Valtuustyyppi
SAADUT VALTUUDET
3. Etene lomakkeella, .
vaihe nakyy sivun .
vasemmmassa reunassa

|-

Hee vathaupssinits

Esimerkiksl apteskkissioingl, Omatern, Kela, kantefi tal palkks

1 Kytturalbunsspabeluiden tilamines @ I
.

.-'-'-

Valtuusasiat (1)

Kiytasak olevar hakusanat

Kyberterallisusspalvelaiden tilaaminen (1) =

| Walitge kaldeirt—"——__ Sl je madkchi o~
.-"-. .-."\-\.
| Byt turalisenspabaeluiden tilaaminen )

.-"rlmum __--""-.

TalLE waltuusdella valtumitetiu voi vallutajan puclesta tlata
kyberturvallis |||<.|1a|-m||||rnj.'| ilmoittas nnﬂa1aml1ma1-.'v1nj.1_h||rm| pahvelun
tucttamisessa tarattaa ','lltl:-!r’,ll}lﬁhlhl werkho-osostiedta

Valltut valtuusasiat (1)

Seuraavasss valherssa ndet kaikk valitsermas valbeasasist.

. /.-" “+-
e R IJ\ m
w2 "

3. Vaihe 5 )

Vahvista ja siirry
eteenpain

3. Vaihe 6 +

Maarita
voimassaoloaika
ja siirmy eteenpain

3. Vaihe 7 !

Vahvista

4. Valtuus tilata palvelu
organisaation puolesta on
annettu maaritellylle
henkilolle ja han paasee
kirjautumaan
tilauslomakkeelle.
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Valtuuden pyytaminen
1/2

» Jos sinulla itsellasi ei ole
valtuutusoikeutta organisaatiossa,
voit tehda tarvitusta valtuudesta
pyynnon Suomi.fi-palvelussa.

» Varmista ensin, etta kunnan
tekema valtuushakemus
"kyberturvallisuuspalveluiden
tilaaminen” on hyvaksytty. Muuten
on vaarana, etta pyyntdsi haviaa.

» Valitse asiointirooliksi
"henkilokohtaiset valtuudet”.
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Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit

Etusivu > Valtuudet

Valtuudet

Valitse, kenen valtuuksiin haluat siirtya

Anna ja pyyda valtuuksia omana
Henkilokohtaiset valtuudet

~—
Yrityksen valtuudet
Lapsen valtuudet

itsenasi.

Anna ja pyyda valtuuksia yrityksen,

Anna ja pyyda valtuuksia huollettavan
lapsen puolesta.

Valtuuttaminen asioiden hoitamiseen

Suomi.fi-valtuuksissa yksityishenkilot, yritykset ja yhteisot voivat valtuuttaa
jonkun toisen hoitamaan asioita puolestaan.

Valtuutus on sahkadinen valtakirja, jonka tiedot tallennetaan
valtuusrekisteriin. Kun haluat asioida toisen puolesta Suomi.fi-valtuuksia
hyodyntavassa palvelussa, voimassa olevat valtuudet tarkistetaan
valtuusrekisterista.

Kun annat valtuuden, tunnistaudut ensin Suomi.fihin omilla
henkildkohtaisilla tunnistusvalineillasi ja valitset, kenen valtuuksiin haluat
siirtya. Sen jalkeen valitset valtuutetun tai valtuutetut ja asiat, joita he voivat
hoitaa. Valtuutus on voimassa maarittelemasi ajan. Kun pyydat valtuutta, se
on voimassa vasta, kun valtuuttaja on vahvistanut valtuuden.

yhdistyksen tai muun yhteisén puolesta.

KIRJAUDU ULOS  VALIKKO

Ohjeet ja tuki

Ohjeet

Miké on Suomi.fi-valtuudet?

v v

Suomi.fi-valtuuksia hyédyntavat

palvelut

v

Suomi.fi-valtuuksissa kdytossa
olevat valtuusasiat

Henkilon puolesta asiointi
Organisaation puolesta asiointi

Henkilon valtuudet

v oV v v

Organisaation valtuudet
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Valtuuden pyytaminen 2/2

1. Valitse “"Pyyda
valtuuksia”
(vasen ylanurkka)

Anna tai pyyda valtuuksia

82 ANMAVALTUUKSIA

2. Vaihe 1 ¥

Lisaa valtuuttajat

Lisd3 valtuuttajat
Yrityksells, yhdistyksells tal muulla yhielstiis on
(®) Suomalainen yritystunnus

ALV-numend (VAT I0) tal ulkomasnen yrtystunnu

Hae nimella tai ¥-tunnuksella

HUOM! Voit helpottaa valtuuden antajan tyéta tekemalla itse
pyynnon kyseisestd valtuudesta. Varmista ennen pyyntda, etta
kunnan valtuushakemus on hyvaksytty ja etta valtuuden antaja

tietaa, etta pyyntosi on saapumassa.

fehe <

valitse oikea T e

Voimassaolevat [
Ei hakutulaksia
ANMETUT VALTUUDET . . i _ _
Kirjoita organisaation
nimi tai Y-tunnus,
SAADUTVALTUUDET
Vaiheet

° 1. Osapuddet

| 2. Valtuusasiat

2. Etene lomakkeella,
vaihe nakyy sivun
vasemmassa reunassa
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2. Vaihe 2 ¥

vaihe 275 nltuien cisjret C7

Valtuusasiat

Hae javalitse valtuusasiat, joibin pyedit oikeutta toimia walfuuttajan puolesta, Voit kiyitia
Piakiisanana i asicinlipalvelun Tal organicaation nimea. Vot Laajentas hakia
lokyTdemsl S useita hakusanaja, kum S350 e erikoeen. Maet listalla kalkki valtuusasiat,
|issa esiintyy jokin hakusanaista

- Miytd kalldd waltuusasiat

Har valtausasioits

Lsimerkiksl apteskkisaioingl, OmaVern, Kela, kanks fi tal pelkks

— —
L= Kyt turvalauspabarluichion tilsaminsn

2

---\-\-‘_—\_ _:—_'-'_F--

Valtuusasiat (1)

Kiytassk alevat hakusanat

Kybertarvallisusspalvelsiden tilaamines [1)

# | Valithg ket Selje kalkdl A

I

| Hyberturs

TAlLE waktusdefla valtumibettu voi valluwitajan puolesta tilata
kybertunallisuspalveluita ja iimoittaa niissa tarvittavia thetoja, kuten pahwelun
tucttamisessa tarvittavia yhteystieto)a ja verkdo-osoitteita

Valitut valtuusasiat (1)

Seuraavasss valherssa nhet kaikk valitseras valuasasis.

2. Vaihe 3

Tarkista valtuus

—C— )
‘-H'\-\_

=

4

2. Vaihe 4
Maarita
voimassaoloaika
- ()
2. Vaihe 5
Vahvista

3. Pyynto on lahtenyt
hyvaksyttavaksi. Kun
valtuuksien antaja on
hyvaksynyt valtuuden,
paaset kirjautumaan
tilauslomakkeelle.
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